АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

БРЮХОВЕЦКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   От 21.09.2024                                                                                               № 48
с Новое село
Об утверждении положения 
по внутреннему финансовому контролю
в Новосельском сельском поселении Брюховецкого района 
            В силу ст. 19 Федерального закона, от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказа мин фина РФ от 01.12.2010 №157н «Об» приказа мин фина от 30.12.2017 №274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «учетная политика, оценочные значения и ошибки»,  Уставом Новосельского сельского поселения Брюховецкого района Краснодарского края (далее администрация Новосельского сельского поселения), для осуществления внутреннего финансового контроля, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Положение по внутреннему финансовому контролю в Новосельском сельском поселении. (приложение № 1).
2. Утвердить комиссию по проведению внутреннего финансового контроля (приложение № 2). 

3. Экономисту администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района Т.Э. Белан обнародовать и разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Новосельского сельского поселения Брюховецкого района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, и распространяется на 
Глава Новосельского 
сельского поселения
Брюховецкого района
В.А. Назаренко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Новосельского сельского поселения

Брюховецкого района

От 21.09.2024      № 48
ПОЛОЖЕНИЕ
О ВНУТРЕННЕМ ФИНАНСОВОМ КОНТРОЛЕ

1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок разработан в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона  от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказа Министерства финансов Российской федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».

1.2. Настоящее положение определяет:

−
цели, задачи и объекты внутреннего финансового контроля Учреждения;

−
организацию внутреннего финансового контроля в Учреждении;

−
обязанности и права комиссии по внутреннему контролю;

−
порядок оформления результатов проверки финансово-хозяйственной деятельности Учреждения.
1.3. Целью внутреннего финансового контроля является обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих порядок ведения финансово-хозяйственной деятельности государственного учреждения, повышения качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности.
1.4. Задачи внутреннего финансового контроля:

−
установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативно-правовых актов и учетной политике Учреждения;

−
установление полноты и достоверности отражения совершенных финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности Учреждения;

−
предупреждение финансовых нарушений в процессе финансово-хозяйственной деятельности Учреждения;

−
осуществление контроля за эффективным использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами и нормативами;

−
осуществление контроля за сохранностью имущества Учреждения.
1.5. Объекты внутреннего финансового контроля:

−
финансово-плановые документы;

−
контракты и договоры на приобретение товаров (работ, услуг), оказание Учреждением платных услуг, а также по предоставлению имущества в аренду (безвозмездное пользование);

−
приказы (распоряжения) руководителя Учреждения;

−
первичные оправдательные документы и регистры учета;

−
хозяйственные операции, отраженные в учете Учреждения;

−
бухгалтерская, налоговая, статистическая и иная отчетность Учреждения;

−
имущество Учреждения (наличие, условия эксплуатации, меры по обеспечению сохранности, обоснованность расходов на ремонт и содержание);

−
обязательства Учреждения (наличие, причины образования, своевременность погашения);

−
трудовые отношения с работниками (порядок оформления приказов, правила начисления заработной платы, соблюдение норм трудового законодательства).
2. Организация внутреннего финансового контроля
2.1. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на руководителя Учреждения.
2.2. Субъектами внутреннего финансового контроля являются лица, осуществляющие процедуры и мероприятия внутреннего финансового контроля:

−
руководитель Учреждения и (или) его заместители;

−
должностные лица (работники) Учреждения в соответствии со своими обязанностями;

−
комиссия Учреждения по внутреннему контролю.

Субъекты внутреннего финансового контроля в рамках своей компетенции и в соответствии с должностными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего финансового контроля.
2.3. Формы внутреннего финансового контроля:

−
предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения финансово-хозяйственной операции (фактов хозяйственной жизни);

−
текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной операции (фактов хозяйственной жизни);

−
последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на выявление и предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после совершения финансово-хозяйственной операции (фактов хозяйственной жизни).
2.3.1
Предварительный и текущий финансовый контроль реализуется работниками Учреждения посредством следующих процедур:

                Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. 


Целью предварительного контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров.


Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, главный бухгалтер, специалисты юридической службы и комиссии внутреннего финансового контроля.

          На стадии предварительного контроля уделяется внимание следующему:

· проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в финансовых средствах, плана финансово-хозяйственной деятельности и др.) руководителем, главным бухгалтером, их визирование, согласование и урегулирование разногласий;

· проверка и визирование проектов договоров (контрактов) специалистами юридической службы и главным бухгалтером;

· предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием финансовых и материальных средств, осуществляемая заместителем руководителя по финансам и экономике, заместителем руководителя по административно-хозяйственной части, главным бухгалтером, руководителями подразделений, специалистами комиссии внутреннего контроля.

2.3.2. Текущий контроль производится путем:

· проведения повседневного анализа процедур исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности;

· ведения бухгалтерского учета;

· осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки эффективности и результативности их расходования. 

Методами текущего внутреннего финансового контроля являются:

1. проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

2. проверка наличия денежных средств в кассе;

3. проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;

4. проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;

5. контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

6. сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

7. проверка фактического наличия материальных средств.


Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами комиссии внутреннего контроля и бухгалтерии.

2.3.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, ревизий и иных необходимых процедур. 


Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.


Методами последующего внутреннего финансового контроля являются:

1. внезапная проверка кассы;

2. ревизия;

3. проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;

4. документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и его обособленных структурных подразделений.


Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.


Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности.


Объектами плановой проверки являются:

соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и норм учетной политики;

правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском (бюджетном) учете;

полнота и правильность документального оформления операций;

своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

достоверность отчетности.


В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.


Проведение последующего контроля осуществляется специалистами комиссии по внутреннему контролю.


Проверка оформляется приказом (распоряжением) руководителя учреждения, в котором указываются:

· тема проверки;

· вид и форма проверки;

· проверяемый период;

· срок проведения проверки;

· состав комиссии по проведению внутреннего контроля;

· прочие необходимые сведения.

2.4. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

2.5. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.
2.6. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. 


Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:

· характер и состояние систем бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности;

· методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

· анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

· выводы о результатах проведения контроля;

· описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

2.7. Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

2.8. По результатам проведения проверки специалистами комиссии внутреннего контроля разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.


По истечении установленного срока уполномоченный специалист комиссии внутреннего контроля незамедлительно информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

3. Обязанности и права комиссии

по внутреннему финансовому контролю

при проведении контрольных мероприятий
3.1. Председатель комиссии перед началом контрольных мероприятий готовит план (программу) работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими нормативных правовых актов, регулирующих порядок ведения финансово-хозяйственной деятельности, знакомит членов комиссии с материалами предыдущих ревизий и проверок.

3.2. Председатель комиссии обязан:

−
определить методы и способы проведения контрольного мероприятия;

−
распределить направления проведения контрольного мероприятия между членами комиссии;

−
быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

−
организовать проведение контрольного мероприятия в Учреждении согласно утвержденному плану (программе);

−
осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольного мероприятия;

−
обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольного мероприятия.

Председатель комиссии имеет право:

−
проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего контроля;

−
запрашивать у должностных лиц необходимые для проверки документы и сведения (информацию);

−
получать от должностных, а также материально-ответственных лиц Учреждения письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольного мероприятия;

−
привлекать работников Учреждения к проведению контрольного мероприятия, служебных расследований по согласованию с руководителем Учреждения;

−
вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольного мероприятия нарушений и недостатков.

Члены комиссии обязаны:

−
быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

−
участвовать в контрольном мероприятии в соответствии с утвержденным планом (программой);

−
незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных нарушениях и злоупотреблениях;

−
обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольного мероприятия.

Члены комиссии имеют право:

−
проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего контроля;

−
ходатайствовать перед председателем комиссии о представлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

3.3. Руководитель и проверяемые (материально-ответственные) лица Учреждения в процессе контрольных мероприятий обязаны:

−
предоставить комиссии помещение, оборудованное персональным компьютером и обеспечивающее сохранность переданных документов;

−
оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий;

−
давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий.

3.4. Члены комиссии несут дисциплинарную ответственность за качественное проведение контрольных мероприятий в соответствии с Трудовым законодательством Российской Федерации.

3.5. Состав комиссии освобождается от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения контрольных мероприятий.
4. Оформление результатов контрольных мероприятий Учреждения
4.1. По итогам проведения контрольных мероприятий комиссия по внутреннему финансовому контролю анализирует их результаты и составляет:

−
при проведении плановой проверки - акт проверки финансово-хозяйственной деятельности за соответствующий период;

−
при проведении внеплановой проверки - акт проверки отдельных вопросов финансово-хозяйственной деятельности.

Акты проверок составляются в двух экземплярах, подписываются председателем и членами комиссии, а также проверяемыми лицами.

Акт проверки должен содержать следующие сведения:

−
тему и объекты проверки;

−
срок проведения проверки;

−
характеристику и состояние объектов проверки;

−
описание выявленных нарушений и злоупотреблений, а также причины их возникновения;

−
выводы о состоянии финансово-хозяйственной деятельности Учреждения;

−
предложения по устранению выявленных нарушений, недостатков с указанием сроков и ответственных лиц.

При составлении акта должна обеспечиваться объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность изложения текста.

Результаты проверки, отражаемые в акте, подтверждаются документами (копиями документов), результатами контрольных действий, объяснениями должностных и материально ответственных лиц и другими материалами, которые являются приложением к акту проверки.

Ответственные лица объектов контроля не вправе отказаться от подписания акта. При наличии возражений к акту прикладываются письменные возражения указанных лиц.

Подписанные экземпляры актов проверки представляются председателем комиссии на утверждение руководителю Учреждения.

После утверждения руководителем акта проверки может проводиться совещание о подведении итогов проверки финансово-хозяйственной деятельности с привлечением должностных лиц, установленных руководителем Учреждения.

Первый экземпляр акта проверки хранится в делопроизводстве Учреждения, второй – у председателя комиссии по внутреннему контролю.

4.2. О выполнении предложений, внесенных актом проверки, ответственные лица докладывают в письменной форме председателю комиссии. Председатель комиссии обобщает полученные материалы по устранению нарушений (недостатков) и представляет письменный доклад руководителю Учреждения. Доклад об устранении выявленных нарушений (недостатков) хранится в делопроизводстве Учреждения, копия – у председателя комиссии по внутреннему контролю.

4.3. По окончании календарного года комиссия представляет руководителю Учреждения отчет о проделанной за год работе.

В отчете отражаются:

−
сведения о проведении плановых и внеплановых контрольных мероприятий;

−
результаты контрольных мероприятий за отчетный период;

−
анализ выявленных нарушений (недостатков) и сравнение с результатами предыдущего периода;

−
сведения о выполнении мер по устранению выявленных нарушений и недостатков;

−
вывод о состоянии финансово-хозяйственной деятельности Учреждения за отчетный период.
5. Ответственность субъектов внутреннего финансового контроля
 

5.1. Субъекты внутреннего финансового контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

5.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего финансового контроля возлагается на председателя комиссии внутреннего финансового контроля.

5.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 

 
6. Оценка состояния системы внутреннего финансового контроля
 

6.1. Оценка эффективности, непосредственная оценка адекватности, достаточности системы внутреннего финансового контроля в учреждении, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется комиссией внутреннего финансового контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых руководителем учреждения.

6.2. В рамках указанных полномочий комиссия внутреннего финансового контроля представляет руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего финансового контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

 
7. Заключительные положения
 

7.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем учреждения.

7.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России.

 

Глава Новосельского 
сельского поселения

Брюховецкого района                                                                      В.А. Назаренко                                                                                                                            
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к постановлению администрации

Новосельского сельского поселения

Брюховецкого района

от 21.09.2024     № 48
СОСТАВ
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